Urzad Miasta i Gminy
ul. I Maja 16

74 — 100 Gryfino

tel. (091)41620 11

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych,
w kidrej Jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

BAW.0941 - 2/08

PLAN AUDYTU NA ROK 2009

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym”

Lp

.

Nazwa jednostki

5

Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewngtrznego

Gimnazjum Nr 1 im. Olimpijczykow Polskich w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 im. kpt. z. w, Mamerta Stankiewicza w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Podroznikow Polskich w Gryfinie

Szkota Podstawowa im. Ksigcia Barnima 1 w Zabnicy

Szkota Podstawowa im. Matych Zestancdw Sybiru w Radziszewie

Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych w Gryfinie

=l Bl B N RSN I Il Il

Zesp6t Szkot w Gardnie

_
e

Zespot Szkot w Chwarstnicy

D Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny, oraz jednostki objete audytem wewnetrznym na

podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy.

) Niepotrzebne skreslié. Dziatalnoéé podstawowa obejmuje dziatalno$é merytoryezna, statutowa charakterystyczng dla danej
jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia sprawnos¢ i

skuteczno$é dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zamdéwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
3 3 s 1
'Niepotrzebne skreslic.

* Kolumne 5 nalezy wypehié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,,Dziatalno§é Wspomagajaca”. Wowczas nalezy
wybraé odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa” albo ,Zakupy”, albo ,,Zarzadzenie mieniem”, atbo ,,Bezpieczedstwo”, albo

,»Systemy informatyczne”, albo ,,Zarzadzanie”.




11. | Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

12. | Zaktad Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Gryfinie

13. | Gryfinski Dom Kultury

14. | Biblioteka Publiczna.w Gryfinie

15. | Osrodek Pomocy Spotecznej

16. | Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Gryfinie

17. | Przedszkole Nr 1 im. Krasnala Hatabaly w Gryfinie

18. | Przedszkole Nr 2 z oddziatami zlobkowymi im. Misia Uszatka w Gryfinie

19. | Przedszkole Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Gryfinie

20, |Przedszkole Nr 4 z oddziatami integracyjnymi w Gryfinie

21, | Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

wewngtrznego z okre§leniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

. Wyniki analizy obszarow ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora

Lp. Obszar dzialalnosci jednostki Poziom
Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dzialalnosci| Opis obszaru ryzyka
dzialalno$ci zwigzany dzialalnosci | w obszarze
z dysponowaniem | wspomagajgcej’
srodkami, o
ktérych mowa w
art. 5 ust. 3 ustawy
! 2 3 ~ 4 5 6
Podstawowa/
1. | Zamowienia publiczne | Wspomagajaca Tak/Nie zakupy Wysoki
Podstawowa/
2. |Szkoly samorzadowe | Wspemagajgea Fal/Nie Wysoki
Przedszkola Podstawowa/
3. {samorzadowe Wspemagajgesa Tak/Nie Wysoki
Podstawowa/
4. | Sport i rekreacja Wspemagajgea Tak/Nie Wysoki
Podstawowa/ )
5. |Swiadczenia rodzinne | Wspomagajges Fak/Nie Sredni
Swiadczenia Podstawowa/ )
6. |alimentacyjne Wspomagajgea TFak/Nie Sredni




Projekty finansowane
z udziatem srodkéw

zewnetrznych (w tym | Pedstawewa/ gospodarka
7. |UE) Wspomagajaca Tak/Nie finansowa Sredni
Podstaweowa/ zarzadzanie
8. |Inwestycje Wspomagajaca Tak/Nie mieniem Sredni
Zagospodarowanie Podstawowa/
9. |przestrzenne Wspemagajgea Talk/Nie Sredni
Wydawanie decyzji
administracyjnych,
postanowien, Podstawowa/
10. |zaswiadczen iopinii | Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Planowanie
strategiczne (rozwoj
Miasta i Gminy Podstawowa/
11. | Gryfino) Wspemagajgea Fals/Nie Sredni
Podstawowa/
12. {Podatki i optaty Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
13. |Kadry Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie Sredni
Podstawowa/ gospodarka
14. | Gospodarka finansowa | Wspomagajaca Tak/Nie finansowa Sredni
Podstawowa/
15. | Pomoc publiczna Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Podstawewsa/ zarzadzanie
16. | Inwentaryzacja Wspomagajaca Tak/Nie mieniem Sredni
Podstawowa/ gospodarka
17. | Gospodarka kasowa | Wspomagajaca Tak/Nie finansowa Sredni
Osrodek Sportu i Podstawowa/
18. |Rekreacji Wspenmgajien Fak/Nie Sredni
Podstawowa/ gospodarka )
19. [Budzet Gminy Wspomagajaca Fak/Nie finansowa Sredni
Gospodarka Podstawowa/ .
20. |nieruchomosciami Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Dysponowanie Podstawowa/ )
21. [mieniem komunalnym | Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Bezpieczenstwo Podstaweowa/ .
22. [teleinformatyczne Wspomagajaca Tak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Podstawowa/ gospodarka )
23. | Wydatki biezace Wspomagajgca Tak/Nie finansowa Sredni
Gospodarka odpadami | Podstawowa/ .
24. |iochrona srodowiska | Wspemagajges Tak/Nie Sredni
Gospodarka $ciekowa | Podstawowa/ )
25. |iochrona wéd Wspomagajgea Fak/Nie Sredni
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Gospodarowanie

lokalami Podstawowa/
26. |mieszkalnymi Wspemagajgea Fak/Nie Sredni
Prace spoteczno — Podstawows/
27. |uzyteczne Wspomagajjca Tak/Nie zarzadzanie Sredni
Osrodek Pomocy Podstawowa/
28. | Spotecznej Wspemagaijgea Tak/Nie Sredni
Pedstawowa/ gospodarka
29. |Piace Wspomagajgca TFak/Nie finansowa Sredni
Podstawowa/ zarzadzanie
30. | Szkody w mieniu Wspomagajaca Tak/Nie mieniem Sredni
Zarzadzanie Podstawowa/
31. |kryzysowe Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Gospodarka
mandatowa, grzywny,
kary pieniezne od Podstawewa/ gospodarka
32. |ludnosci Wspomagajaca Fak/Nie finansowa Sredni
Podstawewa/
33. | Ochrona danych Wspomagajgca Tak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Przeciwdziatanie Podstawowa/
34. |alkoholizmowi Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Podstawewa/ gospodarka
35. | Ksiggi rachunkowe Wspomagajaca Fak/Nie finansowa Sredni
Sprawozdawczo$¢ Podstawoewa/ gospodarka )
36. |finansowa Wspomagajaca Tak/Nie finansowa Sredni
Sprawozdawczo$é Podstawewa/ gospodarka )
37. |budzetowa Wspomagajjca Fal/Nie finansowa Sredni
Zielef miejska,
utrzymanie porzadku | Podstawowa/ .
38. |iczystosci Wspomagajges Tak/Nie Sredni
Oswietlenie ulic, Podstawowa/ .
39. |placdw, drog Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Ustugi zwigzane z
ewidencja dziatalnosci | Podstawowa/ .
40. |[gospodarczej Wspemagajgea Fak/Nie Sredni
Pomoc materialna —
stypendia i zasitki Podstawowa/ )
41. [szkolne Wspemagajges Tal/Nie Sredni
Podstawowa/ ]
42. | Turystyka Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Podstawowa/ ]
43. |Organizacja UMIG Wspomagajaca Tak/Nie zarzadzanie Sredni
System kontroli Podstawown/ .
44. |wewnetrznej Wspomagajaca Tak/Nie zarzadzanie Sredni
Gospodarka srodkami | Pedstawewa/ zarzadzanie ]
45. |transportu Wspomagajaca Fak/Nie mieniem Sredni
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Obieg korespondencji

w Urzedzie (w tym Podstawowa/
46. |elektroniczny obieg) | Wspomagajgca Tak/Nie zarzadzanie Sredni
Podstawowa/
47. |Straze Pozarne Wspenmgniten Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
48. | Kultura Wspemagaijgea Tak/Nie Sredni
Obstuga Rady Podstawowa/
49. |Miejskiej w Gryfinie | Wspemagaigea Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
50. |Skargi i wnioski Wspomagajgen Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
51. |Straz Miejska Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Legalnosé Peodstawowa/ systemy
52. | oprogramowania Wspomagajaca Fak/Nie informatyczne Sredni
Ustugi zwigzane Podstawowa/
53. |zewidencjg ludnosci | Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Ochrona informacji Peodstaweowa/
54. | niejawnych Wspomagajajca Fak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Podstaweowa/ gospodarka )
55. |Subwencje Wspomagajgea Tak/Nie finansowa Sredni
Podstawowa/
56. | Rolnictwo Wspemagaijgea Fak/Nie Sredni
Organizacja i Podstawowa/ )
57. |prowadzenie targowisk | Wspemagajaea Tak/Nie Sredni
Promocja zdrowia
(Gminny Program Podstawowa/ )
58. | Ochrony Zdrowia) Wspomagajgea Fak/Nie Sredni
Zaktad Ekonomiczno —| Podstawowa/ )
59. [Administracyjny Szkét | Wspemagaijgea Talk/Nie Sredni
Podstawowa/ )
60. |GFOSIGW Wspemagajaes Tak/Nie Sredni
Podstawowa/ gospodarka )
61. |[Ochrona zabytkéw Wspomagajgca Tak/Nie finansowa Sredni
Udostepnianie Pedstawowa/ )
62. |informacji publicznej | Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Bezpieczenstwo Podstawowa/ )
63. |ihigiena pracy Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Podstawowa/ .
64. |Pomoc mieszkaniowa | Wspemagajgea Tak/Nie Sredni
Wydawanie aktéw
prawa lokalnego oraz | Pedstawewa/ .
65. |zarzadzen Burmistrza | Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie Sredni
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Gryfinski Dom Podstawowa/
66. | Kultury Wspemagaigea Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
67. |Biblioteka Publiczna | Wspomagajgea Tak/Nie Sredni
Realizacja zadan
zwiazanych z aktami [ Podstawowa/
68. |stanu cywilnego Wspemagajgea Talk/Nie Sredni
Informacja i promocja
kulturalna Podstawowa/
69. [Miasta i Gminy Wspemagaijgea Tak/Nie Sredni
Podstawowa/
70. [ Archiwizacja danych | Wspomagajgca Tak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Organizacja wyborow | Podstawowa/
71. |i referendéw Wspemagajgea Tak/Nie Niski
Podstawowa/
72. | Komisje Poborowe Wspemagajgea Fak/Nie Niski
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1 Planowane zadania zapewniajace
Lp. Temat zadania Nazwa Planowana liczba | Planowany czas | Ewentualna |Uwagi
zapewniajgcego obszaru audytoréow przeprowadzenia| potrzeba
(nazwa wewnetrznych zadania powolania
obszaru z |Przeprowadzajacych (w dniach) rzeczoznawcy
kolumny 2 zadanie
w tabeli 2) (w etatach)

1 2 3 4 5 6 7
Weryfikacja poprawnosci -
dokonywania zamdwieti

1 publicznych przez

" | Wydziat Organizacyjny
w Urzedzie Miasta i ZamoOwienia
Gminy w Gryfinie publiczne |1 etat 70 TFak /Nie”
Weryfikacja poprawnosci -
dokonywania zamowien
publicznych przez

2 Wyadziat Edukacji,

| Kultury, Sportu i
Turystyki w Urzedzie
Miasta i Gminy w Zamoéwienia
Gryfinie publiczne |1 etat 60 TFak/Nie
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3.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytorow Planowany czas Uwagi
wewnetrznych przeprowadzenia czynnosci
przeprowadzajgcych czynnosci doradczych
doradcze (w dniach)
(w etatach)
1 e Y 3 4
1 etat 10 dni wg zapotrzebowania

4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowany czas | Uwagi
Zapewniajacego, - audytorow przeprowadzenia
ktorego dotyczg wewnetrznych czynnosci

czynnosci przeprowadzajacych| sprawdzajacych
sprawdzajace czynnosci (w dniach)
sprawdzajace
(w etatach)

1 D5 3 i 5 6
Weryfikacja kosztow
funkcjonowania

1 i wykorzystania

| $wietlic wiejskich na

terenie Gminy Gryfino | Gryfinski Dom
w roku 2007 Kultury 1 etat 5 dni -
Weryfikacja kosztow
funkcjonowania
i wykorzystanie filii

2. |Biblioteki Publicznej
w Gryfinie na terenie
Gminy Gryfino Biblioteka
w roku 2007 Publiczna 1 etat 5 dni -
Gospodarowanie

3 $rodkami transportu Gospodarowanie

* |w Urzedzie Miasta srodkami

i Gminy w Gryfinie transportu | etat 4 dni -
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5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru (nazwa obszaru z kolumny 2 w Planowany rok Uwagi
tabeli 2) przeprowadzenia
audytu
wewnetrznego
1 2 3 4
zamowienia
1. | Szkoty samorzadowe 2010 publiczne
zamdwienia
2. |Przedszkola samorzadowe 2010 publiczne
3. {Sport i rekreacja 2010 dotacje
4. | Swiadczenia rodzinne 2011
5. | Swiadczenia alimentacyjne 2011
Projekty finansowane z udziatem srodkow
6. [zewnetrznych (w tym UE) 2011
7. |Inwestycje 2012
8. | Zagospodarowanie przestrzenne 2012
Wydawanie decyzji administracyjnych, postanowief,
9. |zaswiadczen i opinii 2012
Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy
10. | Gryfino) 2013
11. {Podatki i optaty 2013
12. | Kadry 2013
13. | Gospodarka finansowa 2014
14. | Pomoc publiczna 2015
15. | Inwentaryzacja 2015
16. | Gospodarka kasowa 2015
17. | Osrodek Sportu i Rekreacji 2016
18. | Budzet Gminy 2016
19. | Gospodarka nieruchomosciami 2016
20. | Dysponowanie mieniem komunalnym 2017
21. | Bezpieczenstwo teleinformatyczne 2017
22, | Wydatki biezace 2017
23. | Gospodarka odpadami i ochrona srodowiska 2018
24. | Gospodarka sciekowa i ochrona wdd 2018
25. | Gospodarowanie lokalami mieszkalnymi 2018
26. | Prace spoleczno - uzyteczne 2019
27. { Osrodek Pomocy Spotecznej - 2019
28. |Place 2019
29. | Szkody w mieniu 2020
30. | Zarzadzanie kryzysowe 2020
Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pienigzne od
31. |ludnodci 2020
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6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajgce specyfike jednostki
(np. zmiany organizacyjne):

a)

b)

d)

Zmiana nazwy Gminnego Centrum Reagowania na Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(zarzadzenie Nr 0152 — 23/08 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 10 kwietnia 2008 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Gryfinie);

Z dniem 1 lipca 2008 r. zadania w zakresie realizacji $wiadczen rodzinnych 1 zasitkow
alimentacyjnych, realizowanych dotychczas przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Gryfinie, przejal
utworzony w tym celu w strukturze Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie — Wydzial Spraw
Spotecznych (zarzadzenie Nr 0152 — 41/08 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia
30 czerwca 2008 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
i Gminy w Gryfinie);

W zwiazku z utworzeniem Wydziatu Spraw Spotecznych, z dniem 1 lipca 2008 r., zmieniono
dotychczasowa nazweg Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych na Wydzial Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki (zarzadzenie Nr 0152 — 41/08 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia
30 czerwca 2008 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
i Gminy w Gryfinie);

Z dniem 1 lipca 2008 r. zadania zwiazane z pozyskiwaniem srodkéw finansowych z funduszy matych
projektow oraz koordynacja wspotpracy krajowej i miedzynarodowej i rozwijaniem kontaktow
z organizacjami, instytucjami i osobami z miast partnerskich zostaty przeniesione z Wydziatu
Edukacji i Spraw Spotecznych do Biura Informacji i Promocji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Gryfinie (zarzadzenie Nr 0152 - 41/08 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia
30 czerwca 2008 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Gryfinie);

Z dniem 1 wrzesnia 2008 r. w Gminie Gryfino rozpoczely funkcjonowanie nowe jednostki
organizacyjne: Zespot Szkot w Chwarstnicy (uchwata Nr XXV/241/08 Rady Miejskiej w Gryfinie
z dnia 28 kwietnia 2008 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu Zespotowi Szkot w Chwarstnicy),
Zespot Szkét w Gardnie (uchwata Nr XXV/242/08 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 28 kwietnia
2008 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu Zespotowi Szkét w Gardnie) oraz Gimnazjum Nr 2
w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych w Gryfinie (uchwata Nr XX1/204/08 Rady Miejskiej
w Gryfinie z dnia 29 lutego 2008 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu Gimnazjum Nr 2
w Gryfinie). W Zespole Szkot funkcjonuja: szkota podstawowa i gimnazjum.

23.10.200%s..

(data)

D9 10,2005

Jednostki, w ktorej jest zatrudniony audytor
wewnetrzny )



